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® Preporuke za rad gradskih i op¢inskih zajednica te strukovnih saveza

NAPOMENA IZDAVATELJA UPUTA

Ove Upute pripremljene su u pisanom obliku kao materijal koji ima za cilj pruZanje
strucne pomodi i savjetovanje sportskih klubova u upravljanju i operativnoj provedbi
odredenih financijskih, racunovodstvenih ili pravnih aktivnosti.

Napominjemo da se Savez sportova Istarske Zupanije kao inicijator i pisac ovih Uputa
potrudio pribaviti najbolja struéna misljenja i postupanja , ali se ograduje od tumacenja i
postupanja nadleZnih zakonskih nadzornih tijela.



ADMINISTRATIVNE OBAVEZE UDRUGE

1. Udruga je duzna izvrsSiti upis u:
- Registar udruga RH (¢lanak 14. Zakona o udrugama)
- Registar sportskih djelatnosti (¢lanak 20. Zakona o sportu)
- Registar neprofitnih organizacija (¢lanak 2. Uredbe o rac¢unovodstvu
neprofitnih organizacija)
Zahtjev za upis u Registar udruga i Registar sportskih djelatnosti podnose se Uredu
drzavne uprave dok se zahtjev za upis u Registar neprofitnih organizacija (izdavanje RNO
broja) podnosi Ministarstvu financija.

Ako udruga zapoéne ili obavlja sportsku djelatnost bez ispunjenja naprijed navedenih obaveza biti ¢e
kaZnjena sa 30.000 do 100.000 kuna a njena odgovorna osoba sa 5.000 do 15.000 kuna.

2. Novoosnovana udruga je pored upisa u Registre navedene u tocki 1. duZna se jo$
u€laniti u:
- Sportsku zajednicu na podruéju jedinice lokalne uprave (ukoliko je ona
osnovana) radi ostvarivanja prava na financiranje u okviru javnih potreba u
sportu
- Zupanijski strukovni savez (ukoliko je on osnovan) odnosno nacionalni
strukovni savez radi ostvarivanja prava na natjecanja u svom sportu

3. Udruga je tijekom svog djelovanja duzna prijavljivati i sve promjene bitnih
podataka o udruzi. Osoba ovlastena za zastupanje udruge duzna je podnijeti Uredu
drzavne uprave , kod kojeg je udruga upisana u Registar udruga , zahtjev za upis promjena
ako se one odnose na:

- Statut

- Naziv

- Skraceni naziv

- Sjediste (mjesto , ulica i kucni broj)

- Osobe ovlastene za zastupanje

- Prestanak udruge
Zahtjevu za upis promjena prilaze se zapisnik o radu tijela udruge koje je po statutu
nadleZzno za donoSenja odluka zbog kojih se traZi upis promjena u Registar. Ukoliko se
radi o novom statutu ili izmjenama i dopunama statuta onda se oni prilazu u dva
primjerka. Ukoliko se radi o promjeni osobe ovlastene za zastupanje prilaze se i preslika
osobne iskaznice nove (novih) osobe ovlaStene za zastupanje.
O upisu promjena u Registar izdaje se rjesenje uz koje ¢e se udruzi dostaviti i primjerak
ovjerenog statuta ili njegovih izmjena i dopuna ukoliko su oni bili predmet upisa. Udruga
ne smije u pravhom prometu sudjelovati po promjenama niti rabiti podatke o promjenama
prije nego je izdano rjesenje o upisu promjena.

4. Udruga je duZna odrZavati izborne skupstine sukladno rokovima propisanim
Statutom udruge. Po svakoj odrzanoj izbornoj skupstini osoba ovlastena za zastupanje
udruge duzna je podnijeti Uredu drzavne uprave zahtjev za upis promjena bez obzira dali
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je do promjena doslo ili nije. Ako do promjena nije doslo znaci da su osobe ovlastene za
zastupanje ostale iste te se u zahtjev za upis promjena unose imena osoba za zastupanje i
uz zahtjev se prilazu preslike osobnih iskaznica osoba ovlastenih za zastupanje.

Udruga je duzna svaku provedenu promjenu upisa u Registru udruga dostaviti i
tijelima kod kojih se vrsi upis u Registar sportskih djelatnosti odnosno upis u
Registar neprofitnih organizacija. Tijelu koji vrsi upis u Registar sportskih djelatnosti
treba dostaviti izvadak iz Registra udruga s upisanom promjenom a Ministarstvu financija
se podnosi obrazac promjena (RNO —P).

Udruga je duZna redovito odrZavati redovne sjednice skupstine sukladno odredbama
Statuta. Jedan primjerak zapisnika sa Skupstine obavezno se dostavlja Uredu drzavne
uprave kod kojeg je udruga upisana u Registar udruga kao dokaz da se sjednice redovito
odrzavaju.

Smatra se da je udruga prestala djelovati ukoliko su ispunjene slijedece ¢injenice:
- ako se broj ¢lanova udruge smanji ispod broja potrebnog za osnivanje udruge
- ako je proteklo dvostruko vise vremena od vremena koje je Statutom predvideno za
odrzavanje redovne skupstine , a ona nije odrzana
U oba slucaja nadlezno tijelo udruge je o tome duzno obavijestiti Ured drZzavne uprave
koje donosi rjesenje o prestanku udruge i pokrece postupak provedbe stecaja sukladno
odredbama Zakona o udrugama.

Za neispunjenje naprijed navedene obaveze osoba ovlastena za zastupanje udruge biti ¢e kaZnjena
zaprije¢enom novéanom kaznom.

Udruga je tijekom svog djelovanja duZna voditi popis svojih ¢lanova — ¢lanak 4.
Zakona o udrugama (elektronicki ili na drugi prikladan nacin). Popis ¢lanova sadrzi ,
osobito , podatke o:

- Imenu i prezimenu (nazivu)

- Datumu rodenja
Datumu pristupanja udruzi

- Kategoriji ¢lanstva , ako su iste utvrdene statutom udruge

- Datum prestanka clanstva
Clanom udruge smatraju se svi sportasi koji posjeduju natjecateljsku iskaznicu izdanu od
nacionalnog ili Zupanijskog strukovnog saveza , svi ¢lanovi upravnih i nadzornih tijela
udruge , svi stru¢ni djelatnici u udruzi (treneri , tajnik , fizioterapeuti , lije€nici) koji sa
udrugom imaju potpisan ugovor o svom radu te svi ostali koji redovno placaju lanarinu.
Skupstinu udruge Cine svi punoljetni ¢lanovi udruge.
Za neispunjenje naprijed navedene obaveze udruga ¢e biti kaZznjena sa 1.000 do 10.000 kuna a njena
odgovorna osoba sa 500 do 5.000 kuna.

Sportske zajednice i strukovni savezi su takoder duzni voditi popis svojih ¢lanica.
Popis €lanica sadrzi , osobito , podatke o:

- Nazivu udruge (kluba)

- Sjedistu udruge (kluba)

- Datumu osnivanja

- Datumu pristupanja zajednici ili savezu

- Osobama ovlastenim za zastupanje udruge (kluba)

- Kategoriji ¢lanstva , ako su iste utvrdene statutom zajednice ili saveza

- Datum prestanka clanstva



IMOVINA UDRUGE

. Imovinu udruge ¢ine novéana sredstva , njene pokretne i nepokretne stvari te
druga imovinska prava. Udruga nov¢ana sredstva moze steci:

- uplatom ¢lanarine njenih ¢lanova

- dobrovoljnim prilozima i darovima

- obavljanjem djelatnosti za koje je registrirana

- donacijama iz drzavnog proracuna i proracuna jedinica lokalne i podrucne

(regionalne) samouprave te fondova

- iz drugih izvora u skladu sa zakonom
Naprijed navedeni prihodi su neoporezivi.
Udruga je duzna sve svoje prihode voditi preko Ziro ra€una. Svi prihodi naplaéeni , po
bilo kojoj osnovi , u gotovini , moraju se isti dan kada su naplaceni ili prvi slijede¢i
radni dan poloziti na ziro racun.

. Visina ¢lanarine za pojedine kategorije ¢lanstva moZe biti razli¢ita. Odluku o
visini ¢lanarine donosi nadlezno tijelo udruge.

. Udruga moZe ostvarivati prihode i dobrovoljnim prilozima i darovima pravnih i
fizickih osoba. Ukoliko darovatelj takve donacije daje u novcu obavezno to ¢ini
uplatom na Ziro ra¢un primatelja donacije - udruge a ako to ¢ini u dobrima ili
uslugama onda i darovatelj i primatelj donacije o tome moraju imati vjerodostojnu
ispravu (zapisnik o primopredaji , otpremnica ...).

. Udruga moZe prihode ostvarivati i obavljanjem djelatnosti za koje je registrirana
(prodaja ulaznica i suvenira , najam sportskih objekata , opreme i rekvizita ,
usluge promidzbe , kotizacije , startnine ...). Ti prihodi su takoder neoporezivi osim
ako u toku kalendarske godine ne prelaze iznos od 230.000 kuna. U tom slu¢aju
udruga po sili Zakona postaje obveznik placanja poreza na dodatnu vrijednost (PDV).
Tada se Udruga mora prijaviti u registar obveznika PDV-a u Poreznu upravu i
RjeSenjem Porezne uprave postaje obveznik PDV-a s 01.01. slijede¢e godine.

. Udruga nije obveznik pla¢anja poreza na dobit , ali ako udruga obavlja
poduzetnicku djelatnost i ako bi neoporezivanje te djelatnosti dovelo do stjecanja
neopravdanih povlastica na trziStu, Porezna uprava moze rjeSenjem utvrditi da je ta
udruga obveznik poreza na dobit za tu gospodarsku djelatnost.

Udruga za svoje obaveze odgovara cjelokupnom svojom imovinom (ne
odgovaraju njeni ¢lanovi ni osnivaci).

. Udruga je duZzna najmanje jednom i to na kraju svake poslovne godine popisati
imovinu i obaveze sa stanjem na datum bilance radi uskladivanja
knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem.



Isto je udruga duzna uciniti u slucajevima statusnih promjena , otvaranja ste¢ajnog
postupka ili pokretanja postupka likvidacije.

Kad udruga prestane postojati njena imovina se , nakon namirenja vjerovnika i
troSkova sudskog i drugih postupaka , predaje pravnoj ili fizickoj osobi koja je
odredena statutom. Ako udruga svojim statutom nije odredila kome ¢e imovina
pripasti u sluc¢aju prestanka postojanja udruge onda preostalu imovinu stjece jedinica
lokalne uprave na ¢ijem je podrucju sjediSte udruge. Ako je udruga primila donaciju iz
drzavnog proracuna ili proracuna jedinice lokalne uprave ta se donacija vra¢a u
proracun iz kojeg je dana ako dode do prestanka udruge.

KAKO I ZASTO PLANIRATI ?

lako Uredbom o rac¢unovodstvu neprofitnih organizacija obaveza nije propisana
svaka udruga mora imati financijski plan. Obvezu izrade i donosenja financijskog
plana udruga najéesée ureduje statutom ili drugim internim aktom Kkojim se ureduje i
njezin ustroj i djelovanje. Financijskim planom utvrduju se prihodi koji se planiraju
ostvariti i rashodi koji se planiraju izvrsiti tijekom poslovne kalendarske godine.

Planiranje je vazno zato jer je potrebno unaprijed, u tekucoj godini razgovarati,
promisljati, procjenjivati i dogovarati programe za idu¢u godinu i to:

- programe koje je obvezno provesti - prihodi osigurani iz sredstva proracuna
- programe koje bi bilo poZeljno provesti , ali samo ako se osiguraju sredstva

Sa svim programima koji su vezani uz sigurne izvore financiranja moze se krenuti u
realizaciju pod uvjetom da je likvidnost uskladena s vremenskom dinamikom priljeva
sredstava.

Svi oni planirani programi koji su vezani na nesigurne izvore financiranja, ne smiju
se izvrSavati dok se prihodi stvarno ne naplate.

Sklapanje ugovora , naru¢ivanje robe , usluga , radova , odnosno stvaranje obveza,
bez osiguranih prihoda nije dozvoljeno i podlijeze sankcijama po Zakonu o
fiskalnoj odgovornosti.

Osobe ovlastene za zastupanje udruge imaju javnu i fiskalnu odgovornost za stvaranje
manjkova odnosno gubitaka, stoga treba veliku paznju posvetiti racunovodstvenom
evidentiranju i pracenju naplate planiranih prihoda i izvrSenju rashoda. TroSiti se
smije samo do visine plana pod uvjetom da su prihodi naplaceni.

Primjer financijskog plana udruge je prikazan u prilogu broj 1.



KAKO PLACATI ?

1. 1ZABRANE CLANOVE TIJELA UDRUGE

1.1.

1.2.

Pod izabranim ¢lanovima tijela udruge smatraju se ¢lanovi Upravnog
(IzvrSnog) odbora , ¢lanovi Nadzornog odbora te ¢lanovi odbora i
povjerenstava.

Naprijed navedeni ¢lanovi udruge , ako ne primaju naknadu za svoj rad u
udruzi , mogu neoporezivo ostvariti naknadu:

- prijevoznih troSkova na sluzbenim putovanjima u visini stvarnih izdataka
- troskova nocenja na sluzbenim putovanjima u visini stvarnih troskova

- troskova prijevoza u visini troskova javnog prijevoza

- za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe (do 2,00 kune po km.)
- dnevnice za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu

Primjer isplate putnih troskova je prikazan u prilogu broj 2.

1.3.

Clanovi udruge navedeni u to¢ki 1.1. mogu za svoj rad u tijelima udruge
ostvarivati pravo na nov¢anu naknadu. Temelj za isplatu naknade kao i njena
visina predmet je pravnog akta Skupstine ili drugog nadleznog tijela. Ta je
naknada oporeziva porezom na dohodak i podlijeze pla¢anju doprinosa za
obavezna osiguranja prema pravilima propisanim za oporezivanje drugog
dohotka. Naknada se obavezno isplacuje na ziro racun primatelja naknade.

Primjer obracuna za isplatu naknade:

Elementi obracuna 1znos

Ukupan izdatak za udrugu 1.965,81
Doprinos ,,na bruto primitak® — ZO =15 % 256,41
Bruto primitak = neto za isplatu x koeficijent (za Pulu = 1,709402) 1.709,40
Neoporezivi dio

Doprinos ,,iz bruto primitka“ — MIO = 20 % 341,88
Dohodak (oporezivi dio) 1.367,52
Porez = 25 % 341,88
Prirez = 7,5 % (Pula) 25,64
Neto za isplatu 1.000,00

14. Ako se ¢lanovima udruge navedenim u tocki 1.3. isplac¢uju 1 naknade iz tocke

1.2. onda su te naknade oporezive porezom na dohodak i obaveznim
doprinosima kao 1 naknada iz to¢ke 1.3. osim ako racuni za prijevoz i

nocenje ne glase na narucitelja — udrugu. Oporeziva naknada se obavezno
isplacuje na ziro racun a neoporeziva naknada smjestaja i prijevoza se moze

isplatiti i na teku¢i racun ili u gotovini.




2. STRUCNE DJELATNIKE

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Pod stru¢nim djelatnicima u udruzi smatraju se treneri, fizioterapeut ,

lije¢nik , nutricionist , tajnik , blagajnik ...

Udruga je sa stru¢nim djelatnicima iz toc¢ke 2.1. duzna sklopiti jedan od

slijedec¢ih ugovora:

- Ugovor o radu na odredeno ili neodredeno vrijeme

- Ugovor o obavljanju posla trenera , fizioterapeuta , lijecnika ,nutricioniste
tajnika , blagajnika ... _ Ugovor o djelu

- Ugovor o volontiranju

Svi ugovori moraju sadrzavati osobito slijedece:

- predmet ugovora odnosno opis poslova koje ¢e strucna osoba raditi

- trajanje i prestanak ugovora

- mjesto rada i radno vrijeme

- iznos place odnosno naknade

Stru¢ni djelatnik koji s udrugom ima potpisan ugovor o radu ostvaruje

pravo na placu koja podlijeze obracunu i uplati doprinosa sukladno Zakonu i

Pravilniku o doprinosima i oporezuje se sukladno Zakonu odnosno Pravilniku

0 porezu na dohodak. Visina place ureduje se pravnim aktom kojeg donosi

nadlezno tijelo udruge a ne smije biti niza od propisanog iznosa minimalne

place. Placa se obavezno isplacuje na tekuci racun primatelja place. Osim place

djelatnik ostvaruje i pravo na slijede¢e neoporezive naknade:

- prijevoznih troskova na sluzbenim putovanjima

- troskova noc¢enja na sluzbenim putovanjima u visini stvarnih troskova

- troskova prijevoza za dolazak na posao u visini troskova javnog prijevoza

- za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe (do 2,00 kune po km.)

- dnevnice za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu

- druge potpore , naknade i nagrade (regres , boZi¢nica...) u ukupnoj visini
sukladno Pravilniku o porezu na dohodak

Stru¢ni djelatnici koji s udrugom imaju potpisan ugovor o obavljanju

posla trenera , fizioterapeuta , lije¢nika , nutricioniste , tajnik , blagajnik ...

(Ugovor o djelu) imaju pravo na naknadu za svoj rad.

Odluku o visini naknade donosi nadlezno tijelo udruge. Naknada se obavezno

isplacuje na ziro racun primatelja naknade. Naknada se oporezuje porezom na

dohodak i podlijeze placanju doprinosa za obavezna osiguranja prema

pravilima propisanim za oporezivanje drugog dohotka. Na isti nacin se

oporezuju i druge naknade vezane za prijevozne troskove , troskove nocéenja i

dnevnica osim ako racuni za prijevoz i nocenje ne glase na naruditelja —

udrugu.



Primjer obracuna za isplatu drugog dohodka:

Elementi obracuna 1znos

Ukupan izdatak za udrugu 4.914,54
Doprinos ,,na bruto primitak“ — ZO =15 % 641,03
Bruto primitak = neto za isplatu x koeficijent (za Pulu = 1,709402) 4.273,51
Neoporezivi dio

Doprinos ,,iz bruto primitka* — MI10O =20 % 854,70
Dohodak (oporezivi dio) 3.418,81
Porez =25 % 854,70
Prirez = 7,5 % (Pula) 64,11
Neto za isplatu 2.500,00

2.6.

Stru¢ni djelatnici koji s udrugom imaju potpisan ugovor o volontiranju ne
ostvaruju pravo na naknadu za svoj rad ali mogu neoporezivo ostvariti

pravo na slijede¢e naknade:

- prijevoznih troskova na sluzbenim putovanjima

- troskova no¢enja na sluzbenim putovanjima u visini stvarnih troskova

- troskova prijevoza u visini troSkova javnog prijevoza

- za koristenje privatnog automobila u sluzbene svrhe (do 2,00 kune po km.)
- dnevnice za sluzbena putovanja u zemlji i inozemstvu

3. SPORTASE

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Sportasi mogu ostvariti pravo na neoporezivu isplatu:

- stipendije za sportsko usavrsavanje u iznosu do 1.600 kuna mjesecno

- Skolske odnosno studentske stipendije (srednje i vise Skole ,fakulteti) u
iznosu do 1.600 kuna mjesecno

Isplata se vrsi na temelju potpisanog ugovora izmedu sportaSa (za maloljetne

sportaSe ugovor potpisuje roditelj) i udruge i obavezno se isplacuje na tekudi ili

ziro racun sportasa. Odluku o visini stipendije donosi nadlezno tijelo kluba.

Stipendije za sportsko usavrSavanje mogu se isplacivati sportasima

amaterima i sportas§ima profesionalcima koji ispunjavaju slijedece uvjete:

- ispunjena norma za nastup na Olimpijskim igrama

- posjedovanje Rjesenja o kategorizaciji prema Pravilniku o kategorizaciji
sportasa u odredenoj grani sporta

Skolske odnosno studentske stipendije mogu se isplaéivati u¢enicima

srednjih Skola odnosno redovitim studentima.

Sportas koji je ucenik ili redoviti student moze primati obje neoporezive

stipendije (ukupno 3.200 kuna neoporezivog iznosa) ali niti jedna od tih

stipendija ne smije biti ve¢a od 1.600 kuna. Ukoliko sporta$ prima

bilo koju stipendiju iz tocke 3.1. iz viSe izvora , onda je ukupan iznos te

stipendije iznad 1.600 kuna oporeziv porezom i prirezom ali ne i doprinosima

(pravo na neoporezivi iznos stipendije utvrduje se prema primatelju a ne prema

isplatitelju).

Sportasi amateri mogu ostvariti pravo i na stipendije vece od 1.600 kuna ali se

u tom slucaju iznos veéi od 1.600 kuna oporezuje sa porezom i prirezom ali

ne 1 doprinosima a oporezivi dio stipendije se isplacuje isklju¢ivo na ziro ratun

sportasa.




Primjer obracuna oporezivog djela iste vrste stipendije

Elementi obracuna 1znos
Stipendija za sportsko usavr$avanje (Izvor 1.) 1.600,00
Stipendija za sportsko usavrsavanje (Izvor 2.) 1.600,00
Ukupan iznos stipendije 3.200,00
Neoporezivi dio 1.600,00
Oporezivi dio 1.600,00
Porez = 25 % 400,00
Prirez = 7,5 % (Pula) 30,00
Neto za isplatu 2.770,00

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

Sportasi amateri mogu , po posebnim propisima (Pravilnik MZOS) ,

ostvariti pravo na neoporezivu isplatu naknade u visini od 1.600 kuna

mjesecno ili jednokratnu isplatu nagrade u visini do 20.000 kuna.

Sportasi amateri , Koji ne ispunjavaju uvjete propisane Pravilnikom MZOS -a,

mogu za svoje bavljenje sportom ostvariti pravo na naknadu ali je ta naknada

oporeziva porezom na dohodak i podlijeze placanju doprinosa za obavezna

osiguranja prema pravilima za oporezivanje drugog dohotka. Naknada se

obavezno isplacuje na ziro racun sportasa. Odluku o visini naknade donosi

nadlezno tijelo Kluba.

Sportasi iz tocke 3.2. 1 3.3. , koji ne primaju mjese¢ne stipendije niti druge

naknade za bavljenje sportom , mogu za dolazak na trening i utakmice ostvariti

pravo na neoporezivu naknadu putnih troskova u visini do 1.600 kuna za:

- troSkove javnog prijevoza kroz kupnju karte javnog gradskog prijevoza

- za koristenje privatnog automobila (do 2,00 kune po km) ako je udaljenost
od mjesta boravka vece od 30 km u jednom smjeru

Sportasima iz tocke 3.7. se takoder mogu isplacivati naknade iz tocke 3.8. ali

su onda te naknade oporezive porezom na dohodak i podlijeZzu placanju

doprinosa za obavezna osiguranja. Naknade se u tom slucaju isplacuju na Ziro

racun primatelja naknade.

4. UCESNIKE SPORTSKIH DOGAPANJA KOJI NISU CLANOVI UDRUGE

4.1.

4.2.

Pod ucesnicima sportskih dogadanja koji nisu ¢lanovi udruge a imenovani
su kao sluzbene osobe odlukom nacionalnog ili Zupanijskog strukovnog
saveza i neophodni su sukladno Propisniku o odrZavanju sportskih
natjecanja biti nazo¢ni tim natjecanjima smatraju se suci , delegati ,
nadzornici , kontrolori sudenja , zapisnicari i mjerioci vremena.

Svi ucesnici sportskih dogadanja iz tocke 1. ostvaruju pravo na naknadu u
visini koju odreduje nacionalni ili Zupanijski strukovni savez.

Naknada za suce , delegate , nadzornike i kontrolore sudenja je oporeziva
porezom 1 prirezom ali ne podlijeZe placanju doprinosa za obavezna
osiguranja. Temelj za isplatu naknade je ugovor izmedu udruge i primatelja
naknade a isplata se obavezno vrsi na ziro racun primatelja naknade.
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Primjer ugovora izmedu udruge i suca te primjer obracuna naknade za suce su prikazani u prilogu

broj 3.

4.3.

Naknada za zapisnicare i mjerioce vremena je oporeziva porezom i prirezom
i podlijeze placanju doprinosa za obavezna osiguranja prema pravilima
propisanim za oporezivanje drugog dohotka i obavezno se isplacuje na ziro
racun primatelja. Temelj za isplatu naknade je ugovor izmedu udruge i
primatelja naknade.

Primjer ugovora izmedu udruge i zapisnicara te primjer obracuna naknade prikazani su u prilogu

broj4.

4.4.

4.5.

Ucesnici sportskih dogadanja iz toc¢ke 4.1. ostvaruju pravo na naknadu
prijevoznih tro§kova te troSkova nocenja. Sve te naknade se oporezuju
porezom na dohodak i podlijezu plac¢anju doprinosa za obavezna osiguranja
prema pravilima propisanim za oporezivanje drugog dohotka osim ako

racuni za prijevoz i no¢enje ne glase na naruditelja — udrugu. Naknade se
isplacuju na ziro racun primatelja a temelj za isplatu je ugovor potpisan izmedu
udruge i primatelja naknade.

Ako ucesnici sportskih dogadanja iz tocke 4.1. ne ostvaruju pravo na naknadu
ili ako tu naknadu plac¢a netko drugi (npr. Strukovni savez) onda je naknada
prijevoznih tro§kova i troskova no¢enja neoporeziva.

Primjer ugovora izmedu udruge i suca te primjer obracuna putnih troskova su prikazani u prilogu

broj 5.

4.6.

Pod ucesnicima sportskih dogadanja koji nisu ¢lanovi udruge smatraju se
i osobe koje organizator sportskog dogadanja angazira samostalno
(lije¢nici , redari , barkarijoli , spasioci , snimatelji , spikeri , vatrogasci ,
pomo¢éno osoblje ...). Te osobe mogu ostvariti naknadu za svoj doprinos
organizaciji natjecanja u visini o kojoj odluku donosi nadlezno tijelo udruge
organizatora sportskog dogadanja. Takva vrsta naknade se oporezuje porezom
na dohodak i podlijeZe plac¢anju doprinosa za obavezna osiguranja prema

pravilima za oporezivanje drugog dohotka 1 isplacuje se na Ziro racun

primatelja. Temelj za isplatu je odluka nadleznog tijela udruge o visini
naknade.

Primjer obracuna za isplatu naknada:

Elementi obracuna Iznos

Ukupan izdatak za udrugu 589,74
Doprinos ,,na bruto primitak“ — ZO =15 % 76,92
Bruto primitak = neto za isplatu x koeficijent (za Pulu = 1,709402) 512,82
Neoporezivi dio

Doprinos ,,iz bruto primitka“ — MIO =20 % 102,56
Dohodak (oporezivi dio) 410,26
Porez = 25 % 102,57
Prirez = 7,5 % (Pula) 7,69
Neto za isplatu 300,00
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KNJIGOVODSTVENE OBAVEZE I IZVJESCA

. Udruga mora voditi knjigovodstvo po nacelu dvojnog knjigovodstva a prema
rasporedu racuna iz Ra¢unskog plana za neprofitne organizacije.

. Udruge su duzne sastavljati:

- zaposlovnu godinu: - Bilancu (obrazac BIL — NPF)
- Racun prihoda i rashoda (obrazac PR — NAS — NPF)
- Biljeske uz financijske izvjestaje

- zarazdoblje 01.01. do 30.06. - Racun prihoda i rashoda
- zarazdoblje 01.01. do 31.03. 1 01.01. do 30.09. - Skraceni racun prihoda i
rashoda

Izvjestaji se u papirnatom i elektronickom obliku predaju FINI a izvjestaji za poslovnu
godinu jo$ i Drzavnom uredu za reviziju.

Biljeske uz financijska izvjeS¢a su kombinirana opisna i broj¢ana detaljnija razrada 1
dopuna podataka iz bilance i racuna prihoda i1 rashoda. Sadrze pregled ugovornih
obaveza sa stanjima i rokovima dospije¢a koji uz ispunjenje odredenih uvjeta mogu
postati obaveza ili imovina (dani ili primljeni krediti , najmovi , hipoteke , sporovi na
sudu i sli¢no).

. Udruga koja uzastopno u prethodne 3 godine ostvaruje prihod na godiSnjoj
razini manji od 100.000 kuna vodi svoje knjigovodstvo primjenom jednostavnog
knjigovodstva i novéanog racunovodstvenog nacela. Takva udruga je obavezna
voditi:

- knjigu prihoda i rashoda

- knjigu blagajne
Te udruge nisu obavezne dostaviti financijske izvjestaje niti FINI niti DrZavnom
zavodu za reviziju ali o tome obavjestavaju Ministarstvo financija.

. Udruge osnovane ili ¢e se osnovati nakon 1. sije¢nja 2009. godine duZne su voditi
dvojno knjigovodstvo i sastavljati te predavati financijske izvjeStaje slijedece 3
godine neovisno o visini prihoda.

. Zaisplate svih naknada koja se tretiraju kao plaéa ili drugi dohodak udruga je
duzna Poreznoj upravi podnijeti izvjeStaj o obra¢unatom i upla¢enom porezu na
dohodak i prirezu te o doprinosima za obavezna osiguranja (obrazac JOPPD) u
roku od 24 sata od isplate.

Za isplate svih neoporezivih naknada isti se izvjeStaj podnosi Poreznoj upravi do
15. — tog u mjesecu za protekli mjesec.
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KOJE NUZNE ODLUKE UDRUGA TREBA DONIJETI ?

. Vezano uz financijsko poslovanje nadleZna tijela udruge (SkupStina , Upravni

odbor , Predsjednik) duzna su donijeti slijede¢e odluke odnosno isto urediti

odgovarajudi pravnim aktom:

- Odluka o vrsti i visini naknada koje se isplacuju ¢lanovima Upravnog i
Nadzornog odbora te drugih odbora i povjerenstava

- Odluka o visini place za osobe koje s udrugom imaju potpisan Ugovor o radu

- Odluka o vrsti i visini naknada koje se isplacuju osobama koje s udrugom
imaju potpisan Ugovor o radu

- Odluka o vrsti i visini naknada koje se isplacuju osobama koje sa udrugom
imaju potpisan Ugovor o obavljanju posla trenera , fizioterapeuta , lijecnika ,
nutricioniste , tajnika , blagajnika ...

- Odluka o vrsti i visini naknada koje se isplacuju osobama koje sa udrugom
imaju potpisan Ugovor o volontiranju

- Odluka o visini stipendije za sportsko usavrsavanje

- Odluka o visini skolske odnosno studentske stipendije

- Odluka o visini naknade za amatersko bavljenje sportom

- Odluka o visini isplate svih drugih naknada

. Vezano uz imenovanja osoba za obavljanje stru¢nih poslova u udruzi nadleZna

tijela udruge duzna su donijeti slijedece odluke odnosno isto urediti

odgovaraju¢im pravnim aktom:

- Odluka o imenovanju trenera , tajnika , fizioterapeuta , masera , lijecnika te
obliku njihovog ugovornog odnosa sa udrugom

- Odluka o izboru clanova odbora ili povjerenstava

Vezano uz ugovorne odnose nadleZna tijela udruge duzna su donijeti slijedece

odluke odnosno isto urediti odgovarajué¢im pravnim aktom:

- Odluka o temeljnim odredbama Ugovora o radu

- Odluka o temeljnim odredbama Ugovora o obavljanju posla trenera ,
fizioterapeuta , lijecnika , nutricioniste , tajnika , blagajnika ...

- Odluka o temeljnim odredbama Ugovora o volontiranju

- Odluka o kriterijima za stjecanje prava na stipendiju za sportsko usavrsavanje

- Odluka o kriterijima za stjecanje prava na skolsku odnosno studentsku
stipendiju

- Odluku o kriterijima za stjecanje prava na naknadu za amatersko bavljenje
sportom

. NadleZna tijela udruge duzna su donijeti joS i slijedece odluke:

- Odluka (Pravilnik) o bagatelnoj javnoj nabavi — sve one udruge kod kojih
prihod iz proracuna jedinica lokalne ili regionalne uprave cini vise od 50 %
ukupnog prihoda

- Odluka o visini clanarine za svaku kategoriju clanstva posebno ili jedinstvenu
za sve clanove

- Odluku o osobama koje koriste mobilni telefon na teret udruge kao i odluku o
mjesecnom limitu troskov
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Prilog broj 1.

PRIMJER FINANCIJSKOG PLANA SPORTSKE UDRUGE

1. PRIHODI
R.b. | Opis prihoda Iznos Sigurnost naplate
Sredstva proracuna grada ili opc¢ine — putem potpisan
1 | gradske ili op¢inske sportske zajednice 171.000 | ugovor
Sredstva zupanijskog proracuna — putem potpisan
2 | zupanijske sportske zajednice 12.000 | ugovor
Vlastiti prihodi — ¢lanarine , prodaja ulaznica i 100 % sigurna
3 | drugo 20.000 | naplata
4 | Donacije 20.000 | usmeni dogovor
16.000 — potpisan ugovor
5 | Sponzorstva 36.000 | 20.000 — pismo namjere
6 | Sredstva prenesena iz prethodne godine 3.000 | prijenos
Ukupno 262.000
RASHODI
R.b. | Opis rashoda I1znos Izvor prihoda
1 Funkcioniranje udruge 45.000
1.1. | Clanarine i kotizacije 18.000
1.2. | Lijecnicki pregledi 4.000
Uredski materijal , usluge platnog prometa , sredstva proracuna grada ili
13. usluge knjigovodstva 6.000 | op¢ine
1.4. | Naknade tajniku , lijecniku , blagajniku .... 12.000
1.5. | Reprezentacija 5.000 | vlastiti prihodi
2 | Seniorska ekipa — redovan program 120.000
2.1. | Troskovi prijevoza 20.000
2.2. | Troskovi prehrane i smjestaja 8.000 | sredstva proracuna grada ili
2.3. | Troskovi sluzbenih osoba na utakmicama 16.000 | opcine
2.4. | Naknade trenerima 30.000
16.000 — sponzori
2.5. | Naknade sportasima 36.000 | 20 000 - sponzori
2.6. | Sportska oprema 10.000 | donacije
3 | Mladi uzrasti — redovan program 81.000
3.1. | Troskovi prijevoza 20.000 | 12.000 — zupanij. prora¢un
3.2. | Troskovi prehrane i smjestaja 4.000 | 24.000 — sredstva proracuna
3.3. | Troskovi sluzbenih osoba na utakmicama 12.000 | grada ili op¢ine
20.000 — sredstva proracuna
3.4. | Naknade trenerima 30.000 | grada ili opcine
10.000 — vlastiti prihodi
10.000 — donacije
3.5. | Sportska oprema 15.000 | 5000 — vlastiti prihodi
4 | Turniri i prijateljske utakmice 16.000
4.1. | Troskovi prijevoza 8.000 | 3.000 — prenesena sredstva
4.2. | TroSkovi prehrane i smjestaja 4.000 | 13.000 — sredstva proracuna
4.3. | Troskovi sluzbenih osoba na utakmicama 4.000 | grada ili opcine
Ukupno 262.000
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Prilog broj 2.

ISPLATA PUTNIH TROSKOVA CLANOVIMA IZVRSNOG ODBORA

ZA DOLAZAK NA SJEDNICU U PULU DANA 06.02.2014. GODINE

Ime i KilometraZa i naknada Osobni Tekuéi
Prezime Mjesto — — = automobil ra¢un
OIB bo I! avka Potcet'no Zatvrs'no Prij Ifdeno Nakrlm(ada IanOi1 AUttO Kuna Marka Banka
stanje stanje m po km naknade | cesta | za Registarska | Broj
isplatu oznaka

MARKO Peugeot 308 | OTP
MARKOVIC Labin 51870 51970 100 2,00 kn 200,00 - || 200,00 | PU......... 3216547890
02345167845
PETAR Skoda OTP
PETROVIC Buzet 309748 | 309938 190 2,00 kn 380,00 | 44,00 | 424,00 | Octavia | ..ccocvvnnnn.n.
........... PU.........
JOSIP ] Hyundai Erste
JOSIPOVIC Rovinj 132231 | 132311 80 2,00 kn 160,00 - | 160,00 | Atos | el
........... PU
RADE Honda OTP
RADIC Umag 32010 32200 190 2,00 kn 380,00 | 68,00 | 448,00 | Civic | ...coooinnnnn.
........... PU..........
ZELJKO Citroen IKB
ZELJKOVIC | Pazin 85392 85502 110 2,00 kn 220,00 | 44,00 | 264,00 | Xsara | .cccooeeeeennn
........... PU
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Prilog broj 3.

Nogometni klub ,,ISTRA* iz Pule ,OIB ..................oooiiiiini (u daljnjem tekstu
narucitelj)

[

Marko Markovi¢ iz Zagreba , Vukovarska 5, OIB ...............ocooiiiinii, , porezna
opéina ........ (u daljnjem tekstu izvrsitelj)

sklopili su

UGOVORODJELUDr. ..o,

Clanak 1.

Izvrsitelj se obavezuje za narucitelja obaviti slijedece poslove:

Sudac na prvenstvenoj utakmici 1. Hrvatske nogometne lige izmedu NK ,,Istra® i NK
»Rijeka* dana 09.04.2014. godine u Puli.

Clanak 2.
Izvrsitelj se obavezuje poslove iz ¢lanka 1. ovog Ugovora obaviti stru¢no i kvalitetno.

Clanak 3.

Za poslove iz ¢lanka 1. Ovog Ugovora narucitelj se izvrSitelju obavezuje isplatiti naknadu u
iznosu od 1.500 kuna neto (slovima: tisucu i petsto kuna). Isplata ¢e se izvrSiti na ziro raéun
izvrsitelja IBAN

HR .o kod ............oill banke u roku od 3 (slovima: tri)
dana od dana izvr$enja posla.

Clanak 4.
Javna davanja (porez na dohodak i prirez) po ovom Ugovoru placa narucitelj.

Clanak 5.
Ovaj Ugovor je sastavljen u dva istovjetna primjerka od kojih svaka strana dobiva po jedan te
ga u znak prihvacanja vlastoru¢no po

UPuli, .............. 2014. godine
Izvrsitelj: Narucitelj:
PRIMJER OBRACUNA:
Elementi obracuna 1znos
Ukupan izdatak za udrugu 2.127,66
Doprinos ,,na*“— Z0 =15 %
Bruto primitak 2.127,66
Doprinos ,,iz" — MIO = 20 %
Dohodak (oporezivi dio) 2.127,66
Porez =25 % 531,92
Prirez = 18 % (Zagreb) 95,74
Neto za isplatu 1.500,00
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Prilog broj 4.

Nogometni klub ,,ISTRA* iz Pule ,OIB ..................oooiiiiini (u daljnjem tekstu
narucitelj)

[

Petar Petrovi¢ iz Pule , Zagrebacka 10, 0IB ................ooooeiinnnn.. , porezna opéina
........ (u daljnjem tekstu izvrsitelj)

sklopili su

UGOVORODJELUDr. ...,

Clanak 1.

Izvrsitelj se obavezuje za narucitelja obaviti slijedece poslove:

Zapisnic¢ar na prvenstvenoj utakmici 1. Hrvatske nogometne lige izmedu NK ,,Istra® i
NK ,,Rijeka* dana 09.04.2014. godine u Puli.

Clanak 2.
Izvrsitelj se obavezuje poslove iz ¢lanka 1. ovog Ugovora obaviti stru¢no i kvalitetno.

Clanak 3.

Za poslove iz ¢lanka 1. Ovog Ugovora naruditelj se izvrsitelju obavezuje isplatiti naknadu u
iznosu od 100 kuna neto (slovima: tisucu i petsto kuna). Isplata ¢e se izvrSiti na zZiro ra¢un
izvrsitelja IBAN

HR .o kod ........cooeeinl. banke u roku od 3 (slovima: tri)
dana od dana izvrSenja posla.

Clanak 4.
Javna davanja (porez na dohodak i prirez) po ovom Ugovoru placa narucitelj.

Clanak 5.
Ovaj Ugovor je sastavljen u dva istovjetna primjerka od kojih svaka strana dobiva po jedan te
ga u znak prihvacanja vlastoru¢no potpisuju.

UPuli,.....ooenee. 2014. godine
Izvrsitel]: Narucitelj:
PRIMJER OBRACUNA:
Elementi obracuna Iznos
Ukupan izdatak za udrugu 196,58
Doprinos ,,na*“— Z0 =15 % 25,64
Bruto primitak 170,94
Doprinos ,,iz" — MIO = 20 % 34,19
Dohodak (oporezivi dio) 136,75
Porez = 25 % 34,19
Prirez = 7,5 % (Pula) 2,56
Neto za isplatu 100,00
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Prilog broj 5.

Nogometni klub ,JISTRA*“izPule ,OIB .................ccoiiiiiinin, (u daljnjem tekstu
narucitelj)

i

Marko Markovié iz Zagreba , Vukovarska 5, O0IB ..................ooinl. , porezna
opéina ........ (u daljnjem tekstu izvrsitelj)

sklopili su

UGOVOR ZA NAKNADU TROSKOVAbr. ........................

Clanak 1.

Narucitelj poziva izvrsitelja u svrhu:

Dolazak na prvenstvenu utakmicu 1. Hrvatske nogometne lige izmedu NK ,,Istra* i NK
»Rijeka“ dana 09.04.2014. godine — relacija Zagreb — Pula — Zagreb.

Clanak 2.

Izvrsitelju se odobrava koriStenje osobnog automobila marke ..........................
registarskih

oznaka ZG .............. Pocetno stanje kilometraze je ............... km , a zavr$no je
............. km , ukupno prijedeno .............km (slovima: ....................o
kilometara).

Na osnovu ¢lanka 1. Ovog Ugovora narucitelj se izvrSitelju obavezuje isplatiti naknadu u
iznosu od 2,00 kuna netto(slovima: dvije kuna) po prijedenom kilometru.

Clanak 3.

Isplata ¢e se izvrSiti u neto iznosu na ziro racun izvrsitelja IBAN HR
.............................................................................. kod
................................ banke u roku od 3 (slovima: tri) dana od dana izvrSenja posla.

Clanak 4.
8Javna davanja (porez na dohodak , prirez 1 doprinose) po ovom Ugovoru placa narucitel;.

Clanak 5.
Ovaj Ugovor je sastavljen u dva istovjetna primjerka od kojih svaka strana dobiva po jedan te

ga u znak prihvacanja vlastoru¢no potpisuju.

UPuli,.............. 2014. godine
Izvrsitelj: Narucitelj:
PRIMJER OBRACUNA:
Elementi obracuna Iznos
Ukupan izdatak za udrugu 2.503,13
Doprinos ,,na*“— Z0 =15 % 375,47
Bruto primitak 2.127,66
Doprinos ,,iz" — MIO = 20 % 425,53
Dohodak (oporezivi dio) 1.702,13
Porez = 25 % 425,53
Prirez = 18 % (Zagreb) 76,60
Neto za isplatu 1.200,00
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PREPORUKE

GRADSKIM I OPCINSKIM SPORTSKIM ZAJEDNICAMA
U Statut ugraditi odredbe vezane uz ¢lanstvo u Zajednici koje govore da ono moze biti
punopravno (stalno) ili privremeno (pridruzeno).

a) Punopravne ¢lanice Zajednice mogu postati samo one udruge koje su ¢lanovi
Nacionalnih  sportskih saveza udruzenih u HOO. Sve druge ¢lanice su pridruzene.
b) Pridruzena ¢lanica ima sva prava i obaveze kao i punopravna ¢lanica osim prava

odlucivanja na skupstini , prava da njeni ¢lanovi budu birani u tijela Zajednice i prava
na financiranje programskih aktivnosti iz sredstava koje Zajednica ostvaruje u okviru
javnih potreba u sportu ali njene aktivnosti mogu biti financirane iz sredstava koje Zajednica
ostvaruje obavljanjem djelatnosti za koje je registrirana.

c) Novoprimljene udruge u Zajednicu , bez obzira dali ispunjavaju uvjete za punopravno
Clanstvo , su u pridruZzenom ¢lanstvu dvije godine odnosno dok njihov rad ne opravda
proracunsko financiranje programa.

d) Punopravna ¢lanica ¢e odlukom skupstine postati pridruzena ako se utvrdi da nije ,
sukladno svom statutu , odrzala izbornu skupstinu pravovremeno odnosno nije

Zajednici dostavila valjano rjeSenje nadleznog tijela drzavne uprave o upisu u Registar

udruga odnosno Registar sportskih djelatnosti kao i valjano rjeSenje o upisu u Registar

neprofitnih organizacija.

e) Punopravna ¢lanica ¢e odlukom skupstine postati pridruzena ako se utvrdi da je
proteklo dvostruko vise vremena od vremena , utvrdenog statutom ¢lanice , za

odrZavanje redovne skupstine a skupstina nije odrZana.

f) Pridruzeno ¢lanstvo steceno na osnovi prethodnih odredbi moze trajati godinu dana od
donosenja odluke a ako se u tom roku nedostaci ne otklone udruga ¢e biti brisana iz
¢lanstva u Zajednici.

STRUKOVNIM SAVEZIMA

U Statut ugraditi odredbe vezane uz ¢lanstvo u Savezu koje govore da ono moze biti

punopravno (stalno) ili privremeno (pridruZeno).

a) Punopravne ¢lanice Saveza mogu postati samo one udruge koje su ¢lanice

Nacionalnog sportskog saveza uclanjenog u HOO i koje su ¢lanice Sportske zajednice u

gradu ili op¢ini u kojoj ¢lanica djeluje i ako ta Zajednica postoji. Sve ostale ¢lanice su

pridruZene.

b) PridruZena ¢lanica ima sva prava i obaveze kao i punopravna ¢lanica (moguc¢nost
sudjelovanja u natjecanjima odnosno programima koje Savez realizira) osim prava
odlucivanja na Skupstini i prava da njeni ¢lanovi budu birani u tijela Saveza.

C) Punopravna ¢lanica ¢e odlukom skupstine postati pridruzena ako se utvrdi da nije ,
sukladno svom statutu , odrzala izbornu skupstinu pravovremeno 0dnosno nije
Savezu dostavila valjano rjesenje nadleznog tijela drzavne uprave o upisu u Registar

udruga odnosno Registar sportskih djelatnosti kao i valjano rjeSenje o upisu u Registar

neprofitnih  organizacija.

d) Punopravna ¢lanica ¢e odlukom skupstine postati pridruzena ako se utvrdi da je
proteklo dvostruko viSe vremena od vremena , utvrdenog statutom clanice , za

odrZzavanje redovne skupstine a skupStina nije odrzana.

e) Pridruzeno ¢lanstvo steCeno na osnovi prethodnih odredbi moze trajati godinu dana od
donosenja odluke a ako se u tom roku nedostaci ne otklone udruga ¢e biti brisana iz

¢lanstva u Savezu.
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